REGULAMIN | DOKUMENTACJA WYCIECZEK SZKOLNYCH
Podstawa prawna dziatalnosci krajoznawczo turystycznej w szkole

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 21 stycznia 1997 r. w sprawie warunkow, jakie muszg
spetnia¢ organizatorzy wypoczynku dla
dzieci i mtodziezy szkolnej, a takze zasad jego organizowania i nadzorowania z pézniejszymi zmianami

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 8 listopada 2001 r. w sprawie warunkow i sposobu
organizowania przez publiczne przedszkola, szkoty i placéwki krajoznawstwa i turystyki z pdzniejszymi zmianami

Rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 6 maja 1997 r. w sprawie okreslenia warunkéw bezpieczenstwa osob
przebywajgcych w gérach, ptywajgcych, kapigcych sie i uprawiajgcych sporty wodne

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 grudnia 2002r. w sprawie bezpieczenstwa i
higieny w publicznych i niepublicznych szkotach i placéwkach z p6zniejszymi zmianami
Definicja wycieczki

1. Przez wycieczke szkolnhg rozumiemy wyjscie z uczniami poza obreb budynku szkolnego i bezposrednie

zetkniecie z przedmiotami i zjawiskami przyrodniczo-ekonomiczno-kulturowymi w celu realizacji
okreslonych zadan dydaktyczno- wychowawczych.

2. Woycieczki przedmiotowe sg inicjowane i realizowane przez nauczycieli w celu uzupetnienia obowigzujgcego
programu nauczania, w ramach danego przedmiotu lub przedmiotéw pokrewnych. Przewiduje sie
organizowanie wycieczek przedmiotowych, w ktérych uczestniczg uczniowie réznych klas w dowolnych
ilosciach.

3. Woycieczki krajoznawczo-turystyczne sg to wyjscia, w ktérych udziat nie wymaga od uczestnikow
przygotowania kondycyjnego i umiejetnosci specjalistycznych. Wycieczke takg mozna zorganizowac
jedynie, gdy bierze w niej udziat co najmniej 75%uczniéw danej klasy. Pozostali uczniowie uczestniczg w
zajeciach dydaktycznych rownolegtej klasy (lub wg zarzgdzenia dyrekc;ji).

4. Wszystkie inne wyjscia typu: imprezy turystyki kwalifikowanej, obozy wedrowne, biwaki, rajdy, ztazy, rejsy,
sptywy itp., wymagajg od uczestnikow przygotowania kondycyjnego i umiejetnosci specjalistycznych.
Cele organizowanej dziatalnosci krajoznawczo-turystycznej

Poznanie kraju i sSrodowiska, kultury i historii.

Poszerzanie wiedzy z r6znych dziedzin zycia spotecznego, gospodarczego i kulturalnego.
Upowszechnianie zasad ochrony srodowiska naturalnego oraz korzystania z zasobéw przyrody.
Upowszechnianie form aktywnego wypoczynku.

Wspomaganie rodziny w procesie wychowawczym.

Przeciwdziatanie patologom spotecznym.
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Podnoszenie kondycji zdrowotnej oraz sprawnosci fizyczne;.

Formy dziatalnosci w zakresie krajoznawstwa i turystyki

Wycieczki przedmiotowe.

Wycieczki krajoznawczo turystyczne.

Imprezy turystyki kwalifikowanej i obozy wedrowne.

Imprezy krajoznawczo-turystyczne (biwaki, konkursy, turnieje).
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Imprezy wyjazdowe - zwigzane z realizacjg programu nauczania, takie jak: zielone szkoty, szkoty zimowe,
szkoty ekologiczne.

6. Krajoznawstwo i turystyka moze by¢ organizowana w ramach zaje¢ lekcyjnych, pozalekcyjnych oraz
pozaszkolnych.

Organizacja wycieczek turystycznych

1. Organizacja i program wycieczki powinien by¢ dostosowany do wieku, zainteresowan, potrzeb uczniéw
oraz ich sprawnosci fizycznej, stanu zdrowia i umiejetnosci specjalistycznych.

2.  Woycieczka powinna by¢ prawidtowo przygotowana pod wzgledem programowym oraz organizacyjnym.



3. Program, trasa, cel, harmonogram wycieczki oraz regulamin zachowania uczniéw powinien by¢ oméwiony
ze wszystkimi uczestnikami.

4. Na udziat uczniéw w wycieczce wymagana jest pisemna zgoda rodzicéw (prawnych opiekunéw), z
wyjatkiem przedmiotowych odbywajgcych sie w ramach zaje¢ lekcyjnych.

5. Rodzice zobowigzani sg poinformowac kierownika wycieczki o stanie zdrowia dziecka, prowadzonym
leczeniu, ewentualnych alergiach, uczuleniach i innych przeciwwskazaniach.

6. Kierownik wycieczki powinien posiadac¢ zaswiadczenie o ukonczeniu kursu dla kierownikéw wycieczek
szkolnych.

7. Opiekunami wycieczki powinni by¢ nauczyciele szkoty.

Na wycieczce przedmiotowej lub krajoznawczo-turystycznej poza teren szkoty w obrebie tej samej
miejscowosci, bez korzystania ze srodkow lokomociji opieke powinna sprawowac co najmniej jedna osoba
nad grupg 30 uczniow.

9. Na wycieczce przedmiotowej lub krajoznawczo-turystycznej udajacej sie poza teren szkoty przy korzystaniu
z publicznych $rodkéw lokomociji, ewentualnie udajgcej sie poza miejscowos¢ bedaca siedzibg szkoty
opieke powinna sprawowac jedna osoba nad grupg do 15 uczniow.

10. Na imprezie turystyki kwalifikowanej opieke powinna sprawowac jedna osoba nad grupg do 10 uczniéw.

11. Wycieczki piesze lub narciarskie na terenach goérskich lezacych na obszarach parkéw narodowych i
rezerwatow przyrody oraz lezacych powyzej 1000 m n.p.m. mogg prowadzi¢ wytgcznie gorscy przewodnicy
turystyczni.

12. W wycieczkach rowerowych mogg bra¢ udziat uczniowie od 12 lat posiadajgcy karte rowerowg. Dtugosé
dziennych odcinkéw trasy nie powinna przekracza¢ 50 km, przy tempie jazdy do 15 km/godz.

13. Uczestnicy wycieczek narciarskich, rajdow w rejony gérskie, musza posiada¢ umiejetnosc¢ jazdy na nartach.

14. Zabrania sie prowadzenia wycieczek z miodziezg podczas burzy, $niezycy i gotoledzi.

15. W razie gwattownego zatamania sie warunkéw pogodowych (szczegolnie przy planowaniu wycieczek
pieszych goérskich), nalezy wycieczke odwotac.

16. W wycieczkach gérskich mogg bra¢ udziat uczniowie po ukonczeniu 14 lat.

17. Nie wolno uczestnikom wycieczki zezwala¢ na kagpiel, ptywanie lub wyptywanie na todziach lub kajakach,
jezeli nie zostato to uwzglednione w programie wycieczki.

18. Przed wyruszaniem z kazdego miejsca pobytu, w czasie zwiedzania, przejazdéw oraz przybycia do punktu
docelowego, nalezy bezwzglednie sprawdza¢ stan liczbowy uczestnikéw.

19. Dtugosc trasy i tempo nalezy dostosowac¢ do wydolno$ci najstabszego uczestnika kazdej wycieczki.
20. Wycieczki powinny rozpoczynac¢ i konczy¢ sie przed budynkiem szkoty.
21. Dokumentacja wycieczki zawiera:
o karte wycieczki
o liste uczestnikow
o pisemne zgody rodzicow
o dowdd ubezpieczenia uczestnikow od nastepstw nieszczesliwych wypadkdéw, numer polisy
o rozliczenie finansowe.
22. Zgode na wycieczke wydaje i podpisuje karte wycieczki (co najmniej na trzy dni przed jej rozpoczeciem)
dyrektor lub wicedyrektor szkoty.
23. Kierownik i opiekunowie nie ponoszg kosztéw przejazdu, zakwaterowania, wyzywienia i innych zwigzanych
z programem wycieczkKi.

Zadania dyrektora szkoty

1. Powotanie kierownika wycieczki (imprezy) oraz nadzér nad dobrem osdb majgcych sprawowac
bezposrednig opieke nad uczniami.
2. Zapoznanie sie z trescig programu wycieczki (imprezy), regulaminem wycieczki, trasg i zatwierdzenie tych
dokumentéw.
3. W przypadku organizacji wycieczek zagranicznych, wydanie zgody na wyjazd oraz zawiadomienie organu
prowadzgcego i organu sprawujgcego nadzor pedagogiczny.
Obowigzki i uprawnienia kierownika wycieczki

1. Kierownikiem wycieczki krajoznawczo-turystycznej powinien by¢ nauczyciel o kwalifikacjach odpowiednich do
realizacji okreslonych form krajoznawstwa i turystyki lub w uzgodnieniu z dyrektorem szkoty inna petnoletnia



osoba bedgca instruktorem harcerskim albo posiadajgca uprawnienia posiada uprawnienia przewodnika
turystycznego, przewodnika lub instruktora turystyki kwalifikowanej lub pilota wycieczek lub zaswiadczenie
ukonczenia kursu kierownikow wycieczek szkolnych.

2. Zadania kierownika wycieczki (imprezy).

a. opracowanie z udziatem uczestnikow szczegdtowego programu i harmonogramu oraz

wypetnienie karty wycieczki,

b. opracowanie regulaminu wycieczki (imprezy) oraz zapoznanie z nimi wszystkich

uczestnikow,

c. zapoznanie uczestnikbéw z zasadami bezpieczenstwa oraz zapewnienie warunkéw do ich realizaciji,

d. okreslenie zadan dla poszczegodlnych opiekundéw w zakresie realizacji programu

wycieczki (imprezy),

e. organizacja transportu, wyzywienia i noclegéw dla uczestnikéw wycieczki (imprezy),

f. nadzoér nad zaopatrzeniem uczestnikow w niezbedny, sprawny sprzet, ekwipunek i apteczke pierwszej pomocy,
g. przydziat zadan wsrod uczestnikdw wycieczki (imprezy),

h. dysponowanie srodkami finansowymi przeznaczonymi na organizacje wycieczKi,

i. podsumowanie, ocena i rozliczenie wycieczki (imprezy),

j- przedstawienie rozliczenia (na najblizszym spotkaniu z rodzicami) rodzicom,

k. kierownik wycieczki, po zasiegnieciu opinii wychowawcy, moze odmdwi¢ zgody na uczestnictwo w wycieczce
uczniowi, ktéry czesto nie przestrzega regulaminu szkoty i swoim zachowaniem moze uniemozliwi¢ petng
realizacje programu wycieczki.

Obowigzki i uprawnienia opiekuna wycieczki
1. Opiekunem wycieczki moze by¢ nauczyciel albo w uzgodnieniu z dyrektorem szkoty inna /petnoletnia/
osoba.
2. Do podstawowych obowigzkéw opiekuna nalezy:

a. sprawowanie opieki nad powierzonymi mu uczestnikami,

b. wspétdziatanie z kierownikiem w zakresie realizacji programu i harmonogramu
wycieczki,

c. nadzor nad przestrzeganiem regulaminu przez uczestnikéw, ze szczegolnym
uwzglednieniem zasad bezpieczenstwa,

d. nadzor nad wykonywaniem przez uczestnikdw przydzielonych zadan,

e. wykonywanie innych zadan zleconych przez kierownika wycieczki.

Instrukcja bezpieczenstwa dla opiekuna wycieczki autokarowej
Czynnosci przed rozpoczeciem podrozy

Sprawdzi¢ obecnos¢ wyjezdzajgcych wedtug listy.
2. Upewnic sie, ze wszyscy uczestnicy wycieczki posiadajg wazne dokumenty (w tym uprawniajgce do
przekraczania granicy panstwowej w przypadku wycieczki zagranicznej).

3. Sprawdzi¢, czy uczestnicy wycieczki nie maja przeciwwskazan do podrézowania srodkami lokomoc;ji
(choroba lokomocyjna i inne schorzenia) oraz czy posiadajg ze sobg zaordynowane przez lekarza leki.

4. Dopilnowaé umieszczenia bagazu w schowkach i rozmieszczenia uczestnikéw wycieczki na uzgodnionych
miejscach w autokarze. Opiekunowie powinni zajgé miejsca przy drzwiach.

5. Ustali¢, gdzie znajdujg sie: podreczna apteczka (jej wyposazenie), gasnica i wyjscie bezpieczenstwa.
6. Zabraé¢ do autokaru pojemnik z wodg papier higieniczny, chusteczki higieniczne, woreczki foliowe do
utrzymania czystosci.

7. Upewni¢ sig, czy w autokarze jest dostepny telefon komérkowy (miedzynarodowy nr telefonu ratunkowego -
112)

8. W razie watpliwosci co do stanu technicznego autokaru i stanu trzezwosci kierowcy, wezwacé policje (tel.
997).
Czynnosci w trakcie podrozy
1. W czasie jazdy zabroni¢ uczestnikom wycieczki:
e palenia tytoniu, spozywania alkoholu i innych uzywek;
e przemieszczania sie i podrézowania w pozycji stojgce;j;
e  blokowania zamkéw, otwierania drzwi i samowolnego otwierania okien w czasie podrézy;
e wyrzucania jakichkolwiek przedmiotéw z pojazdu i rzucania przedmiotami



2. Podczas jazdy trwajgcej kilka godzin zarzadzi¢ jedng przerwe (20-30 min.)przeznaczong na tzw.
.rozprostowanie kosci", spozycie positku oraz toalete i przewietrzenie autokaru.

3. W czasie postoju (wytgcznie na parkingu lub stacji benzynowej) zabroni¢ uczestnikom wycieczki:

e wchodzenia na jezdnig;
e przechodzenia na drugg strone jezdni;
e dopilnowa¢, aby podczas wsiadania i wysiadania mtodziezy wigczone byty Swiatta awaryjne.

4. Po kazdym zakonczonym postoju sprawdzi¢ obecnosé.

Czynnosci po zakonczeniu podrozy

1. Oméwic¢ z uczestnikami wycieczki jej przebieg, ze szczegdinym uwzglednieniem ewentualnych
niepoprawnych zachowan lub naruszen zasad bezpieczenstwa.

2. Dopilnowa¢, czy zostaly zabrane bagaze i rzeczy osobiste uczestnikdw, czy pozostawiono tad i porzgdek
oraz czy nie dokonano uszkodzen.

Prawa i obowiazki uczestnikéw wycieczki

1. Zgtaszanie propozycji rozwigzan dotyczgcych szczegotowych kwestii organizacyjnych i merytorycznych
wycieczkKi.
Uczestniczenie w zajeciach przewidzianych w programie.

3. Korzystanie z pomocy kierownika, opiekunow i innych uczestnikdéw wycieczki.

4. Poinformowanie kierownika wycieczki o ewentualnych dolegliwosciach oraz stosowanych lekach, srodkach
zapobiegawczych, ktére powinny uzupetni¢ apteczke.

5. Przestrzeganie przepiséw obowigzujgcych w miejscu pobytu dotyczgcych m.in. stosowania urzadzen
elektrycznych, ognia, przestrzegania ciszy nocnej, zachowania sie na obszarach chronionych itp.

6. Dbanie o otaczajgce mienie, posiadany bagaz oraz wtasno$¢ wspotuczestnikow wyjazdu.
7. Pozostawienie czystosci w srodkach transportu i miejscach pobytu uczestnikéw wycieczki.

8. Informowanie kierownika wycieczki o ewentualnych wypadkach, wyrzadzonych szkodach lub innych
istotnych problemach zwigzanych z wycieczka.

Postepowanie w razie wypadkoéw oséb pozostajacych pod opieka szkoty

1. Pracownik szkoty, ktéry powzigt wiadomosc¢ o wypadku niezwtocznie zapewnia poszkodowanemu opieke, w
szczegolnosci sprowadzajgc fachowa pomoc medyczng, a w miare mozliwosci udzielajgc poszkodowanemu
pierwszej pomocy.

2. W kazdym wypadku zawiadamia si¢ niezwtocznie:

- rodzicow (prawnych opiekunéw) poszkodowanego;

- organ prowadzacy szkote;

- pracownika stuzby bhp; - spotecznego inspektora pracy
- rade rodzicow;

3. O wypadku $miertelnym, ciezkim i zbiorowym zawiadamia sie niezwtocznie prokuratora i kuratora o$wiaty.

4. O wypadku, do ktérego doszto w wyniku zatrucia zawiadamia sie niezwtocznie inspektora sanitarnego.
Zawiadomien, o ktérych mowa w ust. 1-3 dokonuje dyrektor badZz upowazniony przez niego pracownik szkoty.

Postanowienia koncowe

1. Wycieczki (imprezy) mogg by¢ finansowane ze srodkéw:

a. pochodzgcych od rodzicéw ucznidw biorgcych udziat w wycieczce (imprezie);

b. ze srodkéw pochodzgcych z dziatalno$ci samorzadu uczniowskiego i organizacji

dziatajgcych na terenie szkoty;

c. ze srodkoéw wypracowanych przez uczniéw;

d. ze Srodkéw przekazanych przez rade rodzicéw;

e. ze srodkéw przekazanych przez osoby prawne i fizyczne.

2. Kierownicy i opiekunowie wycieczek (imprezy nie ponoszg kosztéw przejazdu i zakwaterowania. Wydatki z
tego tytutu pokrywa sie ze srodkéw zebranych na pokrycie kosztéw wycieczki

3. Udziat ucznidéw w wycieczkach (imprezach) (z wyjgtkiem przedmiotowych odbywajgcych sie w ramach zaje¢
lekcyjnych) wymaga pisemnej zgody rodzicéw (prawnych opiekunéw).



4. Organizacja i program wszystkich wycieczek (imprez) powinny by¢ dostosowane do wieku, zainteresowan i
potrzeb ucznidw, ich stanu zdrowia, sprawnosci fizycznej, stopnia przygotowania i umiejetnosci specjalistyczne;.
5. Na odstepstwa od wyzej wymienionych punktéw regulaminu musi wyrazi¢ zgode dyrektor szkoty.

6. Regulamin wchodzi w zycie z chwilg zatwierdzenia go przez Rade Pedagogiczng i podpisania przez Dyrektora
szkoty.

/podpis dyrektora szkoty/
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